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= EBP GESTION COMMERCIALE ACctiV niveau2

Programme Formation rirmFormo102

Logiciel : EBP Gestion Commerciale Activ

Public concerné : Pour les artisans, les salariés, collaborateurs, dirigeants ou créateurs d’entreprise et tous corps
d’état s’occupant des achats

Prérequis : Maitrise de I'environnement Windows et avoir des notions de gestion (bases clients, articles, échéances
de facture...).

Durée : 1 journée (7 heures) pour 3 stagiaires maximum

Formateur : spécialisé EBP
‘ Objectifs

A Bien paramétrer son logiciel et 'adapter a ses besoins,
A Gérer les stocks,

72V Créer et modifier des documents d’achat.

4. Documents de stocks
= Bons d’entrée / bons de sortie
= Inventaire

1. Présentation orale du logiciel / Rappel Aide logicielle

2. Import / Export paramétrable

= Import catalogue fournisseurs
5. Les achats

= Documents d’achat (demande de prix, commande,
bon de réception et bon de retour, facture, facture

3. Les fournisseurs
= Famille / sous-famille fournisseurs

= Fi.che _fOUFﬂiSSEUfS d’acompte, avoir, avoir d'acompte)
. Hls_tc_)rlque _ = Transfert en comptabilité
= Saisie des fournisseurs = Réapprovisionnement automatique

= Demande de prix
= Saisie des tarifs fournisseurs

Méthode pédagogique : Pédagogie active alternant
- Des exposés démonstratifs et interactifs sur les aspects théoriques
- Des exercices et des études de cas
- Des échanges avec le formateur

Méthode d’évaluation : de facon continue, tout au long de la journée (études de cas, exercices...) et également par
guestionnaire type Q/R.

Matériel pédagogique

Formation in situ — salle de réunion ou poste réel de travalil

Ordinateur avec connexion internet (configuration minimale requise : Windows 10 (ou supérieur) — mémoire 8Go — DD 120 Go
— Ecran 16/9¢™ ou 16/108me)

Sanction
A l'issue de la formation, 'apprenant signe la feuille de présence. Une attestation de formation sera délivrée.

Formation professionnelle
FIRME INFORMATIQUE est enregistré sous le n° 72400118340 auprés du Préfet de la Région Nouvelle Aquitaine,
référencé sur DATADOCK et en démarche vers la Certification Qualiopi pour une prise en charge dans le cadre de la
formation professionnelle.
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